Mẫu 03

	BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG THƯƠNG 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





BÁO CÁO KẾT QUẢ BỒI DƯỠNG
                          Kính gửi: 

· Ban Giám hiệu;

· Phòng Quản Tổ chức Hành chính;

· Khoa/Phòng/Trung tâm/Viện…..
Tôi tên là:


Chức vụ/chức danh:

Đơn vị:


Tôi được Nhà trường cho đi bồi dưỡng chương trình: 

+ Thời gian bồi dưỡng: 


+ Nơi bồi dưỡng: (Trong nước, ngoài nước): 


Nay tôi xin báo cáo đến Ban Giám hiệu, phòng Tổ chức Hành chính, khoa/phòng/trung tâm/viện về kết quả bồi dưỡng như sau:

Thời gian tham gia lớp bồi dưỡng (tham gia đầy đủ hay không đầy đủ):

Kết quả đạt được (có hoàn thành khóa bồi dưỡng và được cấp chứng chỉ hay không):
Đề xuất, kiến nghị (nếu có):

Các hồ sơ minh chứng gửi kèm:
1


2


3


Kính báo cáo đến Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức Hành chính, khoa/phòng/trung tâm/viện được biết.
Trân trọng!
TP. Hồ Chí Minh, ngày…..tháng…..năm…….

	Ban giám hiệu
	Phòng TCHC
	Trưởng đơn vị
	Người báo cáo


Ghi chú: 

- Viên chức và người lao động được Nhà trường cho đi bồi dưỡng trong năm học thì báo cáo kết quả ngay sau khi kết thúc lớp bồi dưỡng.

- Đối với các lớp bồi dưỡng do Nhà trường tổ chức thì viên chức và người lao động không phải báo cáo kết quả mà phòng Tổ chức Hành chính tổng hợp báo cáo kết quả.

