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Can cir Quyét dinh sé 1113/QD-DCT ngay 14/06/2017 cua Hiéu trudng Truong
Pai hoc Cong nghiép Thuc phim TP. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché To chu’c
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BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHOC CONG NGHIEP Pic lip - Tw do — Hanh phic
THU'C PHAM TP. HO CHi MINH

QUY DINH
Vé dao tao, bdi dudng ngﬁq han cuia
Trwong Dai hoe Cong nghiép Thue pham Tp. Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 711'-50 /QD-DCT ngayJX thing 3 niim 2019 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Thuc pham Tp. Hé6 Chi Minh)

Piéu 1. Pham vi va déi twong 4p dung

1. Vin ban nay ap dung dbi voi tét ca céc 16p dao tao ngin han c6 st dung dén
thuong hiéu cta Truong, co s¢ vat chit va ngudn luc khéc cia Truong: Bao gdm tét ca
cac 16p dao tao, bdi dudng ngan han do Trung tdm Cong ngh¢ Thong tin, Trung tam
ngoai ngit va cac don vi khac to chirc dao tao, to chire thi/kiém tra ning luc dé danh gia
cac trinh d6 ngén han nhim cap chirng chi theo miu ctia B Gido duc va Pao tao hoiic
mau chirng chi dao tao ciia Trudng hodc cip gidy chimg nhén dat hodc hoan thanh mét
trinh d6 hodc mdt khoa dao tao.

2. Van ban nay ap dung ddi véi ngudi hoc, giang vién giang day, cac don vi quan
ly va céac don vi ph01 hop tham gia vao qué trinh tb chirc dao tao céc chuong trinh dao
tao, bdi dudng ngin han cia TruO‘ng

3. Van ban nay quy dinh vé cong tac td chire thyc hién, quan 1y qua trinh dao tao,
b01 dudng ngin han cip ching chi hoic cip gidy chirmg nhén hoan thanh khéa hoc bao

gdm tit ca cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han (bao gém ca dao tao so cip |

nghé) theo nhu cau xa hoi do cac don vi trong Truong xdy dung; cac chuong trinh dao
tao, bdi dudng ngin han do céc don vi ngoai Truong xdy dyng thyc hién lién két dao tao
v6i Trudng tai cdc co sé thudc Truong hodc tai don vi lién két.

Piéu 2. Thuat ngir

Dao tao, bdi dudng nngm han Ia hoat dong day hoc nhdm gitup ngudi hoc hiéu, ap
dung/van dung thanh thao kién thirc, k¥ ning vé mot linh vyc chuyén mén, nghiép vu
nhit dinh trong khoang thoi gian theo quy dinh phil hop véi timg loai hinh déo tao.

Pon vi quan 1y chuyén mén la cac khoa/trung tAm cé t6 chirc dao tao, bdi dudng
ngén han.

Hoc sinh, sinh vién, nguoi hoc khac tham gia hoc tdp mdt chuong trinh dao tao,
boi dudng ngin han goi chung 14 ngudi hoc.

Khéi leong kién thire, ky nding téi thiéu doi véi méi trinh dé dao tao ngdn han 1a
khi lugng bat budc ma ngudi hoc phai tich lily duge sau khi hoan thanh chuong trinh
dio0 tao dé cAp ching chi hoic cap giay chung nhan dat hodc hoan thanh.

Chuong trinh dao tao ngdn han 1 hé thong kién thirc, ky néng, nang lyc tu chu ya
trach nhiém dugc thiét ké dong bo véi phuong phép giang day, diéu kién co s& vat chat,
thiét bi giang day, hoc tdp va danh gia két qua hoc tap de dam bao ngudi hoc tich lay
duoc kién thirc, k§ ning, ning luc tu chi va trach nhiém can thiét dé thuc hién cic cong
viéc trong mat linh vuc nghé nghiép cu thé.




Chudn ddu ra 1a yéu cdu vé kién thirc, k¥ ning, ning luc tw chu va trach nhiém
nghé nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao, dugc
Trudng cam két véi nguoi hoc va xa hai, dugc cong bd cong khai cling véi cac diéu kién
dam bao thuc hién.

Piéu 3. Muc dich
1. Quy dinh nay la vén ban phép Iy dé td chirc thuc hién quy trinh tuyén sinh, quan
ly qua trinh dao tao, kiém tra danh gxa thi/xét cdng nhan hoan thanh mét trinh do dao tao
dé thuc hién cdp chimg chi hodc gidy ching nhan cho nguoi hoc theo dung quy ché va
céac quy dinh phap ly lién quan.

2. Pam bao tinh thong nhit, toan dién ctia Nha truong va tao didu kién, co ché
phéi hop gitta céc don vi, cé nhén thuc hién nhiém vu ding chirc trach cdng viéc dugc
giao.

3. Dam bao tb chirc dao tao, bdi dudng c6 hidu qua cao va c6 chét lugng ddi véi
céc khoa dao tao bdi dudng ngin han nhim gép phan xdy dung thuong hiéu Trudng.

Pidu 4. Cac loai hinh dao tao, bdi dudng ngin han

1. Pao tao cép chimg chi: So cip nghé, ngoai ngft, tin hoc, vé sinh an toan thuc
phém, phan tich thuc pham, ké toén trudng, céc ching chi hanh nghé khac, .

2. Pao tao ky ning mém cho sinh vién va moi dbi tuong ¢6 nhu cu.

3. Pao tao cdp chimg nhén hoan thanh khoéa hoc: Cac lép bdi dudng nghiép vu,
chuyén dé, nang cao, k§ nang mém,

4. Dao tao khong cip gidy chung chi, chimg nhén: Céc 16p bdi dudng nghiép vu,
chuyén d€, nang cao; 6n tap, 6n thi cic loai; boi dudng — phu dao cho ngudi hoc, ...

Piéu 5. Chwong trinh dao tao, bdi dudng ngin han va quy trinh xiy dung

1. Cac quy dinh chung

a) Chuong trinh dao tao, bdi dudng dugc xay dung trén cdc cén cir khoa hoc va
céc quy dinh, huéng dan cua Bo/nganh lién quan nham dap Gng nhu cau da dang cia
ngudi hoc vé mot linh vue chuyén mén nghi€p vu nhat dinh, dugc Hifu truong Truong
phé duyét va ky Quyét dinh ban hanh, 1a co s& dé xét cong nhén hoan thanh khéa hoc va
cap chimg nhén hodc chiing chi sau khi két thuc khoa hoc.

b) Chuong trinh déo tao, bdi dudng gdm cdc quy dinh vé: Muc tiéu chung dao tao,
muc ti€u cy thé (gém chuan kién thire, k§ nang, mire tw chi va trach nhiém), pham vi va
chu tric ndi dung, thoi gian dao tao, phuong phap va hinh thirc dao tao, cach thire danh

gi4 két qua dao tao, didu kién cip chimg nhan hodc cép chiing chi sau khi két thic khéa
hoc.

c) Khéi lugng kién thirc ciia mdi chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han duoc
g6i gon trong mot hoc phan hodc nhiéu hoc phan, ty theo muc tiéu va quy dinh cta ting
chuong trinh, loai hinh dao tao cu thé. Mbi hoc phan phai co de cuong chi tiét hoc phén,
dugc bién soan theo miu quy dinh ciia Truong. Khdi lugng mdi hoc phin bao gbm thoi
gian hoc ly thuyet, théo ludn/thuc hanh, tu hoc.

d) Chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han do céc don vi trong Truong xay
dung; sau khi duogc thim dinh, Higu trudng phé duyét, cac chuong trinh nay s& dugc
dugc dua vao sir dung. Ban quyén chuong trinh d4o tao ngan sau khi thim dinh, Higu
truong phé duyét thudc vé Nha trudng.



e) Céc chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han do don vi trong Truong td churc
bién soan chi dugc trién khai khi di dugc thim dinh, Hiéu truéng phé duyét. Céc chuong
trinh nay dugc quan ly béi don vi xay dung chuong trinh va Phong Dao tao.

f) Dbi véi cac chuong trinh do cac don vi ngoai Trudng bién soan dé hop tac dgo
tao v6i Trudng cling phai dugc xem xét va Phong Pao tao ¢6 trach nhiém quan ly céc
chuong trinh nay.

2. Quy trinh xdy dung chwong trinh dao tao ngén han

a) Xac dinh céc can cir khoa hoc va cac quy dinh, huéng din ctia Bo/nganh lién
quan;

b) Xay dung muc tiéu, chudn kién thirc, k§ ning, pham vi va ciu trac ndi dun%,
thoi gian dao tao, phuong phép va hinh thire dao tao;

¢) Xac dinh phuong phép danh gia két qua dao tao, diéu kién thi/xét dé cép chimg |

nhan hoic cip ching chi sau khi két thic khoa hoc; ‘
d) X4y dung dé cuong chi tiét hoc phan cua chuong trinh dao tao;

e) Thong qua Hoi déng Khoa hoc & Pao tao cua don vi: Tac gia/dai dién nhém
tc gia soan thao chuong trinh dao tao bdo céo tém tit cac ndi dung trong chuong trinh
dao tao trudc Hoi dong Khoa hoc & Pao tao cia don vi dé Hoi dong gop ¥, chinh sta
hoan thién chuong trinh dao tao va ky thong qua (c6 vin ban hop Hoi dong Khoa hoc &
Dao tao cta don vi).

f) In ban chinh thire chuong trinh dao tao ngin han va dé cuong (03 ban) dé tI‘ll’Lh
Hiéu truéng ky quyét dinh ban hanh (c6 diy du chit ky ctia tac gia/dai dién nhom tac gia,
Hoi ddng Khoa hoc & Dao tao cia don vi, chi ky cua Truong don vi).

Piéu 6. Tb chirc 16p hoc

L6p hoc gdm céc 16p dugce td chirc theo d6i twong tuyén sinh 1a nguoi hoc trong
Nha truong va céc 16p duge tuyén sinh gianh cho ngudi hoc theo nhu cu xa hdi. Lép hoc
bao gdm céc loai hinh nhu sau:

- Lop dao tao, b0{ dudng cip chimg chi hoiic cip gidy chimg nhan hoan thanh
khoa hoc dap ng chuédn dau ra Ngoai ngit, Tin hoc cho sinh vién cac hé dao tao.
- Lép dao tao, bdi dudng cép chimg chi hodc cép gidy chimg nhén hoan thaxilh

khoa hoc Ngoai ngit, Tin hoc cdc cap d6 va céc loai hinh dao tao boi dudng kién thirc
chuyén mén, nghiép vu cho tat ca cac doi tuong.

- Lop dao tao k¥ ndng mém cho sinh vién va moi dbi tugng c6 nhu cau.
- Céc loai hinh dao tao, bdi dudng khac.

Piéu 7. To chirc thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tap

1. Cong tac td chirc thi, kiém tra

Cac don vi m¢ 16p c6 nhiém vu ndp dé thi vé Trung tdm Quan ly chét lugng
theo ding “Quy dinh vé Panh gia két qua hoc tap va Thi — Kiém tra” cua Truong ban
hanh. P4 thi, kiém tra danh gia két qua hoc tép cua chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén
han dugc l4y tir ngan hang de thi. Viéc td chire thi, kiém tra ddi vai cac 16p cép ching
chi, chimg nhan do don vi t§ chirc dao tao td chtrc thuc hién véi su giam sat cua Phong
Dao tao.

Chung chi ngoai ngt, tin hoc: Thuc hién theo Quy dinh vé td chirc dio tao, bdi
dudng, kiém tra va cdp ching chi ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh hién hanh ctia Bo.
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2. Pénh gia két qua hoc tap
a) D4i véi dao tao clp ching chi so cdp nghé
Thue hién theo Quy ché thi, rkiém tra, cong nhan t6t nghiép trong day nghé hé
chinh quy Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24 thang 5
niam 2007 cua Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.
b) Chtng chi ngoai ngf, tin hoc
Thyc hién theo Quy dinh vé té chirc ddo tao, bdi dudng, kiém tra va cip chimg chi
ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh hién hanh ctia B§ Gido duc va Dao tao.
c) Ching chi khac
Thuc hién theo cac Quy dinh lién quan va theo huéng dan trong chuong trinh dao
tao.
d) Ddivéi dao tao cép gidy chimg nhan
- MBon hoc dénh gia két qua
+ Thang diém dénh gia: 10
+ Dénh gi4 diém qué trinh hay thi (kiém tra két thic) theo dé cuong chi tiét
+ Xép loai chimg nhan: Trung binh, Trung binh kha, Khé, Giéi, Xuét sdc
- Tap huén ngén han khong danh gia két qua
 + Tham dy dy di it nhét 80% s6 tiét: cp gidy ching nhén hoan thanh khéa tap
huan.
+ Hd so: Bang ky tén tham gia khoa hoc
e) Dao tao khong cip chimg chi, chitng nhan
- Mbn hoc danh gia két qua
+ Thang diém danh gia: 10
+ Pénh gi4 diém qué trinh hay thi (kiém tra két thiic) theo dé cuong chi tiét
+ Hb so d4nh gia: Bang diém két qua
- Tap huén ngén han, 6n tép, 6n thi cac loai: Khong dé4nh gia
Piéu 8. Cong nhin hoan thanh khéa hoc va cé‘ip chirng nhéan, chirng chi.
1. Diéu kién dugce cong nhan hoan thanh khéa hoc
a) Hoan thanh hoc phi theo quy dinh.

_b) Hoc vién tham gia tham dy day da thoi gian qui dinh trong chwong trinh va thi
(kiém tra) dat két qua tir 5,0 diém trd 1én (ddi voi cac truong hgp c6 danh gid) thi dugc
cong nhan hoan thanh khoa hoc.

2. Diéu kién cép gidy chimg nhén hoan thanh khéa hoc, cép chimg chi

a) Hoan thanh hoc phi theo quy dinh.

b) Dugc cong nhén hoan thanh khoa hoc, dap ing day du céc qui dinh hién hanh
twong Umg véi chuong trinh dao tao, bdi dudng ngin han (néu c6) va dé nghi Hiéu trudng

cap gidy ching nhin hoan thanh khéa hoc hodc ching chi theo quy dinh cua tirng chuong
trinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia ciac don vi trong dao tao, bdi dudng ngin han
1. Déi véi dao tao, bdi dudng ngin han thudc chuong trinh do Trudng bién soan
a) Pon vi mad 16p
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- Pon vi mé 16p 1a cac khoa/trung tdm/phong/ban c6 ning luc t& chic 16p hoc
(don vi xay dung chuong trinh va phén cong gidng day) hodc cic don vi duge Truong uy
quyén trong viéc t6 chirc 16p hoc. Chuong trinh cta don vi nao quan ly thi don vi d6 6
chirc ma 16p.

- Don vi m¢ 16p ¢6 trach nhi¢m chiéu sinh, moi gido vién giang day, xay dun‘g
thoi khéa biéu, té chirc kiém tra — danh gia két qua hoc tap.

- Dbi vai cac chuong trinh lién két dao tao ngoai Truong do Phong Dao tao thdc
hién théa thuan lién két dao tao s& giao lai cho céc don vi chuyén mén tb chirc dao tao.

- Truong hop do nhu cau thyc té, xudt hién mot chuong trinh méi chua ¢6 don
chuyén mén nao dimg ra bién soan hodc nhitng chuong trinh 14 t6 hop nhiéu linh vuc
chuyén mén khac nhau thi Phong Dao tao c6 nhiém vu moi céc don vi chuyen mon llqn
quan trong truong dé thong nhit don vi chuyén mén chi tri phéi hop véi céc don vi xay
dung chuong trinh va tb chirc dio tao; trong truorng hgp khdéng c¢6 don vi chuyén mon chu
tri thi Phong Pao tao s& phbi hop véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai Truong ¢ ning
luc chuyén mon xay dung chuong trinh va thuc hién t6 chirc cong tic dao tao (chiéu sinh,
moi gido vién, giam sét khoéa hoc,...). Chuong trinh khong thudc linh vue dao tao ¢
truong va do don vi ngoai trudong dao tao va cap bing thi Phong Pao tao thuc hién thz.I
hop dong lién két.

b) Pon vi quéan Iy thu tuc, hd so 16p hoc
Phong Dao tao 1a don vi quan 1y céc thi tuc va hd so dao tao ngin han bao gdm: Chuong
trinh dao tao nga"in han, ké hoach m& 16p, thong bdo chiéu sinh, quyét dinh thanh lap Ic’yp,|
thoi khéa biéu, quyét dinh thanh 1ap Héi ddng kiém tra (néu c6), két qua hoc tap, quyét |
dinh cong nhan két qua, bao cdo téng két khéa hoc.... Céc 16p dao tao Tin hoc ngin han‘
dugc thuce hién theo quyet dinh V& viéc sap nhap T4 quan tri mang vao Trung tAm Cong

nghé Théng tin va quyét dinh ddi mai co ché hoat dong trung tdm cong nghé thong tin. |

Pon vi tb chirc dao tao luu hd so td chic 16p (ban chinh)

c) Don vi giam sét 16p hoc

- Don vi to chirc 16p hoc ¢6 trach nhiém bé tri can bd dé tu quan 1y kiém tra,
giam sat vi¢c thuc hién cong tac giang day cua cac 16p ngan han. |

- Phong Coéng téc sinh vién va Thanh tra gido duc c6 trach nhiém gidm sat céic
16p hoc.
d) Pon vi phdi hop thi va kiém tra ‘

Trung tam Quan ly chét luong ¢6 trach nhiém phdi hop véi don vi té chirc 16p hoc ‘

trong viéc bién soan, in 4n d& thi, chdm thi theo dung quy trinh. \
e) Pon vi in, cip phat ching chi, chung nhan |

- Phong Dao tao ¢6 trach nhiém in cép chiing chi hodc gidy ching nhén hoan .

thanh khéa hoc trén co sé quyét dinh thanh 1ap 16p va quyét dinh céng nhan két qua cua
Higu trudng.

- Pon vi quan Iy chuyén mén té chirc phat chimng chi hodc gidy ching nhan horlm
thanh khéa hoc cho ngudi hoc theo quy dinh.

2. Péi cac 16p dao tao, bdi dudng ngin han trong Truong do don vi lién két }
chure.



Phong Pao tao 1a don vi ddu mdi quan ly céc 16p nay trén co s& hop dong gilta
Truong véi don vi lién két. Ddi voi cac chuong trinh c6 trong ndi dung lién quan dén
chuyén mdn dao tao tai truong s€ giao vé céc don vi chuyén mdn té chirc va quéan ly trén
co s& hop ddng lién két.

3. D&i véi cac hop ddng td chirc thi cac 16p tin hoc, ngoai ngir ngoai Truong
Phong Pao tao 1a don vi ddu mdi quan ly hop dong giita nha truong véi don vi
lién két. Thuc hién viéc thanh lap Hoi ddng thi va td chirc thi theo dung quy trinh.

Piéu 10. Quy trinh td chirc l6p dao tao, boi dudng ngin han

1. Péi v6i cac 16p dao tao trong Trudng

Buée Tién trinh thue hién Trach nhiém Thoi gian
Diéu tra nhu cau ctia ngudi hoc
Cac don vi m¢ 16p tim hiéu nhu cdu, xic Céc don vi quin | Thudng
1 dinh sb luong, thoi gian va 1ap ké hoach mé K chinvin tion TS
16p theo ting loai chuong trinh hodc lap ké | Y Y
hoach thuc hién theo don dét hang dao tao.
Lép tha tuc mé 16p (ndp Phong Pao tao )
Gom:
— Thong béo chiéu sinh — néu can (n6i rd
chuong trinh hoc, thoi gian, dia diém 1, )i .
2 chire 16p hoc, hoc phi va thi tuc nha Co dem vi quan | Thgong
0p;~ 4 e P : P 1y chuyén mén xuyén
hoc) (Mdu 2)
— Chuong trinh dao tao (Mdu 3) va dé
cuong chi tiét (Mdu 4) (néu md khéa
dau tién)
Xét duyét ho so mé 16p
— Nhan va kiém tra hd so mé 16p (Phong | - Ban Giam hiéu
3 Dao tao tip hop hé so va kiém tra trinh 03 ngay
BGH duyét)
— Phé duyét (hd so mé 16p)
Thong béo chiéu sinh
— Thyuc hién quang cdo trén bdo, dai,
bandrole, website, ...
— Thu nhén hd so nhap hoc, anh va cic
4 gifly to c6 lién quan (néu can) Cac don vi quan | Theo  ké
— Xét duyét hd so nhap hoc (cdn cit théng | 1y chuyén mén hoach
bado chiéu sinh)
— Thu hoc phi (thuc hién thu theo bién lai
quy dinh cua Truong)
Thanh lap 16p
5 - Ké hoach chi tiét m 16p (A{&’u J) G o i et
— Ra quyet dinh thanh lap 16p, kém theo B chnvin aone | 08 ned
danh sach (MAu 6) = Pl ’ gay
i el <t ok s ong Pao tao
— Bang phén cbéng gidng day va céc dicu
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kiér} co s& vat chat dam bao cho 16p hoc
(Mau 5)
— Duy toan kinh phi tb chirc 16p (Mdu 10)

T6 chirc giang day

— Xép lich giang day

— Lién hé véi céc don vi chirc ning dé b
tri phong hoc

— Phén cong nguoi theo ddi, quan 1y 16p
hoc

— Tb chirc khai giang va giang day

— (Giam sat 16p hoc

Céc don vi quan
ly chuyén moén

s

Theo k
hoach

Thi, kiém tra dénh gid két qua
T6 chire thi, kiém tra danh gid két qua hoc
tap theo quy dinh hién hanh

Cac don vi quan
ly chuyén mon,
Phong Dao tao
(hoic Hoi dong
thi, kiém tra ddi
voi thi ching chi
Qudc gia)

Bao céo tdng két 16p
— Thu thap ¥ kién danh gi4 ctia ngudi hoc
vé chét lugng dao tao va tinh thiét thuc
ciia chuong trinh déi véi nguodi hoc
(Méu 7).
—  Viét bao cdo tdng két 16p hoc (mdu 8).

- Cac don vi
quan ly chuyén
mon
- Phong Dao tao
(phdi hop giam
sat)

Sau khi két |

thuc khc’#a

hoc

Xét cong nhan hoan thanh khéa hoc va to
chirc phat chimg nhan, chirng chi (d6i véi cac
16p cép chimg nhan, chimg chi)

— Td chirc xét cong nhan hoan thanh khoa

hoc

+ Du thdo quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
x€t cong nhdn hoan thanh khoéa hoc trinh
Hiéu trudng phé duyét

+ Tb chirc cudc hop xét cong nhan hoan
thanh khoa hoc

+ Du thao quyét dinh c6ng nhén hoan thanh
khoa hoc

- Céc don vi
quan ly chuyén
mon

- Phong Pao tao

- Ban Giam hiéu

01 tudn s u
khi cé keét

qua hoc tip |

In cap gidy ching nhén, ching chi cong nhin
két qua hoc tap

Phong Pao tao

01 tuan sau
khi  nhén
dugce quyF:t
dinh va
danh Séf]-l‘

hoan thar
khoa hoc |

Phét gidy ching nhan, ching chi

- Cac don vi
quan ly chuyén

Theo ké

hoach ‘

JON
| HI
e
) CHi

|




mon
Quyét toan kinh phi, ndp ngén sach . .| 02 tuan sau
N , TR SRR o =" Chedon vl : ,\
Lép thu tuc thanh quyét toan va nop ngan quin Iy chuyén khi ~ nhan
8 sach theo yéu cau cua Phong Ké hoach — Tai er day da h;")
chinh - Phong KHTC sor, quyét
toan
- Céc: don vi
Thuc hién luu trit hd so 16p hoc theo quy quan ly
9 : e
dinh chuyén mon
- Phong Dao tao
2. Pbi voi cac 16p dao tao ngoai Trudng (lién két)
Buée | Tién trinh thue hién Trich nhigm  [Th01gian
Piéu tra nhu cau clia ngudi hoc
Céc don vi mé 16p tim hiéu nhu cdu x4c dinh | -, SR :
£ Rl AR . .. | Cac don vi quan | Thudong
1 sO luong, thoi gian va 18p k€ hoach m¢ l6p 10 chivven mbn il
theo tirng loai chuong trinh hodc 1ap ké hoach el y
thuc hién theo don dat hang dao tao.
Lap thu tuc m¢ 16p
Gom:
— Ké hoach mé 16p (Méu 1)
— Thong bdo chiéu sinh (néi rd chuong
trinh hoc, thoi gian, dia diém té chic 16p
hoc, hoc phi va thu tuc nhap hoc) (Mau
2)
— Bang phéan cong giang day va cac diéu | Cac don vi quan | Thudng
2 v G S : : , A % 5
kién co s¢ vat chat dam bao cho 16p hoc | ly chuyén mén xuyén
(Mdu 5)
— Hop ddng dao tao, bdi dudng (Mau 9)
— Chuong trinh dao tao (Mdu 3) va aé
cuong chi tiét (Mdu 4) (néu mé khoa dau
tién)
— Danh sach 16p hoc (Mdu 6)
— Du toan kinh phi td chirc 16p (Mdu 10)
Xét duyét ho so mé 16p
— Nhan va xem xét hd so (Phong Dao tao ) | Ban Gidm hi¢u
3 — Phé duyét: Ké hoach méd 16p va hop 03 ngay
ddng
— Ra quyét dinh thanh lap lép
Tb chirc giang day
— Xép lich giang da : Ay £
4 - Plfgnl.(c:gngganggu(‘)‘.iytheo ddi, quan ly ldép C,ac dm} St heo:~ ke
hée 2 ly chuyén mén hoach
— Tb chic khai giang




Thi, kiém tra danh gid két qua
T6 chure thi, kiém tra danh gid két qua hoc tap
theo quy dinh hién hanh

Céc don vi quan
ly chuyén mon,
Phong Dao tao
(hoic HOoi dong
thi, kiém tra ddi
v6i thi ching chi
Qudc gia)

Béo cdo téng két 16p
— Thu thp ¥ kién dénh gi4 ctia ngudi hoc
vé chét lugng dao tao va tinh thiét thue
cia chuong trinh dbi véi ngudi hoc
(Mau 5).
— Viét bao cao tong két 16p hoc (mdu 6)

- Céc don vi
quan ly chuyén
mon
-Phong Dao tao
(phdi hop gidm
sat)

Xét cong nhan hoan thanh khoa hoc va td
chirc phét chirtng nhén, ching chi

— T chirc xét cong nhan hoan thanh khoa
hoc
+ Du thao quyét dinh thanh lap Hoi dong
x€t cong nhdn hoan thanh khoéa hoc trinh
Hiéu truong phé duyét
+ Té chic cude hop xét cong nhdan hoan
thanh khoa hoc
+ Du thao quyét dinh c6ng nhan hoan thanh
khoa hoc

-Phong Pao tao
- Ban Gidm hiéu

01 tuan sau
khi c6 ket
qua hoc tap

01 tudn sau ‘
Phong Pao tao khi nhlgp
In chiing nhén, ching chi c¢éng nhan két qua d}:qc quy;e‘t
hoc tap. S b2
% danh sach
hoan thanh
khoa hoc |
To chire tdng két va phat chimg chi, chung |
nhén - Ban Giam hiéu
+ Viét va giri thu moi dai biu, thong béo | - Cac don vi
ngudi hoc du 18 quan ly chuyén | Theo Le
+ Chuén bj diéu kién vat chét va nhén su t& | mon hoach |
chirc 18 téng két -Phong Dao tao

+ Tién hanh nghi thirc 1€ tong két va phat
gidy chirng nhéan

Quyét toan kinh phi, ndp ngan sach
— Lap thu tuc thanh quyét toan va ndp
ngan sach theo yéu cau ciia Ké hoach —
Tai chinh
— Thuc hién déng géi va luu trit hd so 16p
hoc theo quy dinh

- Cac don wvi
quan ly chuyén
mon

- Phong K&
hoach - Tai
chinh

02 tudn sLu '

khi  nhén |
didy du hd
SO qu)lt:?':t
toan '
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- Cac don i

Thuc hién luu trit hd so 16p hoc theo quy |  quéan ly
dinh chuyén mén

- Phong DPao tao

3. Pao tao, bdi dwdng ngin han theo cac dé 4n, dw 4n nha nudéc
Thuc hién theo hgp dong va cdc hudng dan cta céc co quan chire néng.
Piéu 11. T chirc va phéi hop thue hién

Cén ¢t vao quy trinh té chirc quan 1y, thuc hién cong tic dao tao boi dudng ngan
han trong Nha tnrorng, cac don vi dao tao va cic don vi c6 lién quan c6 trach nhiém td
chtrc thuc hién va ph01 hop theo timg ndi dung cong viée trén co sd chirc ning nhi¢ém vu
dugc giao, dam bao trién khai kip thoi, ding tién do theo ké hoach chung va dat hiéu qua.
Cu thé nhu sau:

1. Phong Dao tao 1a don vi chu tri, ph01 hop v6i céc don vi quan ly chuyén mon,
céc don vi lién quan to chirc quang ba, tiép thi, khai thac va tb chire cac dich vu dao tao
ngin han theo nhu cdu x4 hoi va chiu trach nhi¢ém dao tao, bdi dudng cdp ching chi,
chimg nhén cho céc khoa dao tao bdi dudng ngin han theo quy dinh cta phap luat va quy
ché cua Nha trudng, thuc hién cac ndi dung sau:

La don vi thyc hién viéc kiém sodt va thuc hién in cAp tit ca céc gify chig nhén
hoan thanh khoa hoc, gidy ching chimg nhén dat chuén mot trinh d6 dao tao, chimg chi
theo quy dinh (trir ching nhén Cong tac xa hoi). Cac don vi quén ly chuyén mén khong
duoc thuc hién viée in cip céc gidy chimg nhén hoan thanh khoa hoc, gidy ching chimg
nhén dat chuén mot trinh d6 dao tao, ching chi.

Chu tri thiét 1ap va m& rong quan hé gita truong Dai hoc Cong nghiép Thuc phdm
v6i céc dia phuong, khu cong nghiép, khu kinh té va céc doanh nghiép trong viéc dao tao,
boi dudng, cung ing nguodn nhéan luc phuc vu su nghiép phat trién kinh té xa hoi va dap
rng nhu cau cta dia phuong, doanh nghiép.

Phéi hop véi céc don vi quan 1y chuyén mén xdy dung danh muc, chuong trinh dao
tao ngoai ngt, chuong trinh dao tao tin hoc, churong trinh boi dudng chuyén mon, nghiép
vu, k¥ ning mém va céc chuong trinh dao tao khac dap mg yéu cau ngudi hoc va cua xa
hoi; theo doi, quéan 1y hoat dong, lich trinh gidng day cta glang vién tai cac 16p dao tao.

Chu tri xay dung va don dbc thue hién ké hoach tuyén sinh c4c loai hinh dao tao,
bdi dudng, bd tic kién thirc va dao tao ngan han; xay dung thoi khoa biéu, ké hoach phan
cdng giang day, hoc tdp va td chirc thi kiém tra danh gia. Cong bd cho ngudi hoc lich
hoc, lich thi va két qua d4nh gid.

Tham muu cho Hiéu truong ky két cac hop dong tuyén sinh, lién két dao tao, boi
dudng céc loai hinh ngén han vm céc co quan, td chire ¢6 nhu cdu. Té chirc xét cong
nhan hoan thanh khoéa hoc dé cdp ching chi hodc gidy chig nhén va quan ly hd so cta
hoc vién theo quy dinh cia Nha trudng.

Phéi hop véi cac don vi quan ly chuyén mén xdy dung dir liéu giang vién va céc
glang vién thinh giang dé ky két hgp dong giang day cho cac chuong trinh dao tao do don
vi quan ly.

Tham gia phdi hop té chirc xay _dung thoi khoa biéu, ké hoach hoc tip cta sinh
vién chinh quy theo c4c chuong trinh bdi dudng ngan han.
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|
Phéi ‘'hop v6i cac khoa chuyén nganh dénh gia, thdm dinh, nghiém thu chwong trmhq

dao tao ngan han.

Chu tri phdi hop véi cdc don vi xdy dung dinh mtc hoc phi, trinh véi phong K[e
hoach Tai chinh thim dinh, quan ly hoc phi cta ngudi hoe duge dao tao tai cic don Vl
Quén ly dinh mirc giang day va thanh toan cac ché d9 vé cong tac giang day, cong t?
tuyén sinh, thi va chdm thi va céc kinh phi khdc c6 lién quan. |

Chu tri ra soat dbi tugng sinh vién can dap ting chudn dau ra dé 1én ké hoach t6
chirc 16p hoc, ra soat ddi tuong hoan thanh chng chi dap ung chuin dau ra; Quy d{n
ching chi ngoai ngit dé xét cong nhan tbt nghiép dbi voi loai hinh dao tao Pai hoc chinh
quy. |

Céc 16p dao tao ngén han vé Tin hoc thuc hién theo quyet dinh V& viéc sap nhap
T4 quan tri mang vao Trung tdm Cong nghé Théng tin va quyét dinh ddi mai co ché hoat
dong trung tdm cdng nghé thong tin

2. Cac don vi quén ly chuyén mon c6 lién quan dén cac chuong trinh dao tao, boi
dudng ngin han thuc hién cic noi dung cong viéc sau:

Pé xuét danh muc céc loai hinh, chuong trinh dao tao, céc ky ning can thiét trén é
s& chudn dAu ra va nhu ciu cua nguoi hoc.

Chu tri xay dung chuong trinh va dé cuong chi tiét phuc vu dao tao. ‘

Phéi hop véi Phong Dao taov a cic don vi lién quan dé xiy dung ké hoach va td
chtrc dao tao. : : : ‘

Xdy dyng ngén hang de thi, tham gia cdng tac coi thi, chdm thi hoc phan khi két
thac khoa hoc.

3. Trung tdm Quén ly chét lugng 1a don vi phéi hop xdy dung ké hoach thi, k
chirc cong tac coi thi, chim thi thuc hién cac noi dung sau:

Phéi hgp Phong Pao tao x4y dung ké hoach td chrc thi, sp xép lich thi.
Quan Iy ngén hang d thi, xdy dung cac quy trinh vé té chic thi, kiém tra danh gid.
Phéi hop véi phong Dao tao, céc khoa chuyén nganh té chirc didu hanh, gidm sat
coi thi. |
Thyc hién viéc don tui, ddnh phach; phdi hop td chirc cong tac chim thi, xt ly dir
liéu thi.

Thyc hién céc ndi dung khic lién quan dén cong tic dam bao chit lugng theo quy |

dinh.
4. Phong Ké hoach - Tai chinh la don vi phdi hop véi Phong Pao tao xay dung du

todn thu - chi, thanh quyét todn va céc ndi dung khac lién quan thuc hién céc noi dung
cdng viéc sau:

Tham dinh mirc thu - chi va theo ddi cong téc tai chinh d6i v6i cac loai hinh

chuong trinh dio tao, bdi dudng ngén han va céc goi lién két dao tao; ThaAm dinh du toan
va cac khoan chi khac lién quan.

Huéng dén nghiép vu ké toan; Cap phan mém thu - chi, phiéu thu, mAu phdi hoa |

don, ching tir lién quan.
Phéi hop phong Dao tao thanh todn céc khoan chi vé cong tac tuyén sinh, dao tao,
t6 chirc day hoc, coi thi, chAm thi va céc khoan chi khéc lién quan theo du toan da dugc
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phé duyét; Phéi hop theo ddi, quan ly hoc phi, 1 phi va cdc khoan kinh phi ¢6 lién quan
dén nguoi hoc.

Giam s4t va diéu hanh viéc phan bd, cap phat kinh phi cho cac don vi, cd nhén
tham gia cac hoat dong dao tao, bdi dudng ngin han theo quy dinh.

5. Trung tdm Thi nghiém — Thyuc hanh, Trung tdm Cong ngh¢ Tong tin 1a cac don
vi phoi hop thuc hién cac ndi dung cong viéc sau:

: Ph01 hop cong tac chuan bi phong thi nghiém, thlet bi thuc hanh, phong may tinh,
phin mém quan ly, co s& ha tdng thong tin,... trong t& chirc dao tao bdi dudng, to chirc
thi cac 16p ngan han.

Phéi hop céc diéu kién khéc lién quan dén cong tac td chirc day hoc.

6. Phong Quan tri - Thiét bi 1a don vi phf)i hop thuc hién cac ndi dung cong viéc
sau:

T chirc bd tri phong hoc, phong thi, trang thiét bi phuc vu day hoc.

Céc ndi dung khéc lién quan dén st dung co s& vt chét trong khudn vién cua
Truong.

7. Phong Tb chitc — Hanh chinh 12 don vi chitc nang thuc hién cac ndi dung lién
quan bao goém:

Thuyc hién cc cong téc vin thu, tdng hop lién quan.

Chuén bi céc diéu ki¢n dé cdc don vi lién quan thye hién td chirc quan 1y céc 16p
dao tao ngén han.

8. Phong Cong tdc sinh vién va Thanh tra gido duc la don vi chirc nidng quan ly
cong tac hoc sinh sinh vién, phoi horp thue hién cac nhiém vu sau:

Tuyén truyén dén HSSV vé chuin ddu ra, su can thiét vé viéc hoan thién céc ky
ndng co ban, pht hgp vdi cac nganh nghé.

B6 sung danh muc cac khoa dao tao ngén han, cac k¥ nang dugc dao tao va mau
khai 1y lich sinh vién khi tot nghiép.

Tham gia gidm sat t& chirc dao tao céc 16p dao tao, bdi dudng ngén han.

9. Céc don vi khéc c6 lién quan thyc hién theo chirc nang, nhiém vu da dugc quy
dinh.

Diéu 12. Quyén va nghia vu ciia c4n bj gidng day
Thuec hién theo qui dinh hién hanh ddi véi giang vién
Piéu 13. Quyén va nghia vu ciia ngudi hoc

a) Chép hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudce
va céac ndi qui, qui ché cua Truong.

b) Ton trong nha gido, can bd va nhan vién, doan két giup d& 14n nhau trong quéa
trinh hoc tép va rén luyén, thuc hién tdt nép séng vin minh.

¢) Tham gia phong, chong tiéu cuc, gian 14n trong hoc tép, thi cir va céc hoat dong
khac.

d) Pugc xem xét mién hoc, mién thi néu chuong trinh hoe ¢ ndi dung, trinh 46 va

so tin chi tuong Gng cac hoc phan khi tham gia hoc tép cac chuong trinh gido duc trung
cép chuyén nghiép, cao ding, dai hoc do nha trudng td chirc.
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e) Dugc nha trudng ton trong va dbi xtr binh dang, dugc phd bién nodi qui, qui
dinh, chuong trinh, ké hoach hoc tép, ...

f) Dugc cap chimg chi, chimg nhan hodc c6ng nhan hoan thanh khéa hoc, cip
bang diém, cdc gidy to ¢6 lién quan khac theo qui dinh.

g) Puoc nha trudong xét khen thudng néu dat thanh tich xuét séc trong hoc tép.
Diéu 14. Tai chinh d6i véi dao tao bdi dudng ngin han
Cong tac tai chinh cho cdc loai hinh dao tao bdi dudng ngin han dugc thue hién

theo cac diéu khoan ctia Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cua Truong hodc theo Hdp
ddng hop tac dao tao. |

Piéu 15. Trach nhiém va quyén loi

1. Theo chtrc nang va nhiém vu duge giao cac don vi to chirc, quan 1y va tham gia
tb chirc thue hién c6 trach nhiém phéi hop theo ting ndi dung cong viée cu thé lién quan
bao dam trién khai diing tién do theo ké hoach, chét lugng dao tao va quy ché dao tao. |

2. Quyén lgi: Trén co s& cong tac phdi hop nhiém vu, Nha trudng cédn cir vao muc
do tham gia, dong gop clia cac don vi, cd nhan lién quan dé khen thudng va phan bd ki
phi tham gia quan 1y theo quy ché chi tiéu ndi bd ciia Nha truong. Th

Piéu 16. Thanh tra, kiém tra; khen thwdéng va xir Iy vi pham

1. Phong Dao tao va phong Cong téc sinh vién va Thanh tra gido duc 1a hai don vi
c6 trach nhiém lap ké hoach thanh tra, k1em tra dinh ky, thyc hién thanh tra klem tra
khong dinh ky ddi véi toan bd qué trinh té chirc dao tao, bdi dudng ngin han cia tat ca
cac don vi quan ly chuyén mén.

2. Pon vi quan ly chuyén mon va don vi lién quan c6 gidi phép cai tién dé tao dot
phé trong dio tao ngéin han dugc khen thuéng theo quy dinh; tép thé hodic ¢4 nhéan vi
pham quy dinh dao tao ngin hanh, vi pham céc quy dinh khac ctia nganh tiy theo mtrc do
bi dé xuét xir Iy nghiém theo phap lu4t hién hanh.

Dleu 17. Pidu khoin thi hanh

Quy dinh nay ap dung cho toan Trudng va c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyet dinh
ban hanh Quy dinh nay thay thé cic quy dinh trudc ddy vé dao tao, bdi dudng ngin han.

2. Qua trinh thyc hién néu c6 kho khin vudng mic, cac don vi quan ly chuyén |

mon lam de nghi vé phong Dao tao dé 1am dé xuét Hiéu truéng chinh sira cho phd hop

véi yéu cau thuc tién. @
KT HIEU TRUONG

TRUONG
BAIHOG

V\N"gufglrl Xuéin Hoan

13




